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انبار (warehouse)  در اغلب سازمانها محلی است که در آن همه نوع مواد؛ تولید، توزیع، تعمیرات و نگهداری، بسته بندی، دریافت، نگهداری و صادر می‌گردد و به همین دلیل امور انبار بطور اساسی با نگهداری اقلام مربوط می‌باشد. با این وجود مدیریت انبار فعالیتهایی به مراتب بیش از این جنبه را به شرح زیر دربر می‌گیرد:
	(الف) نگهداری، کنترل و صدور اقلام.
(ب)  کنترل همه انبارگاهها، محوطه‌ها و واحدهای انبار کردن بیرونی سازمان.
(پ) امور جابجایی مواد.
(ت) فعالیتهای کنترل کیفیت.
(ث) آموزش کارکنان آب.
(ج) امور دفتری عملیات انبار.
	


انواع مواد موجود در انبار: انواع مواد موجود در انبار یک عملیات تولیدی متوسط‌ به شرح زیر هستند:
(الف) مواد خام.
(ب) قطعات مونتاژ.
(پ) اقلام دسته‌بندی.
(ت) قطعات یدکی.
(ث)ابزارآلات، نشان‌دهنده‌ها و اندازه‌گیرها.
(ج) محصولات نیم‌ساخته.
(چ) محصولات نهایی.
(ح) مواد تعمیر و نگهداری.
 
بنابراین، دامنه، حجم و پیچیدگی اقلام هر انباری بستگی به حجم و پیچیدگی عملیات درگیر دارد. سازمانهای مختلف اقلام مختلفی را نگهداری می‌کنند، برای مثال در انبارهای عملیات تولیدی، مواد خام، قطعات مونتاژ، محصولات نیم‌ساخته، اقلام بسته بندی و مواد مربوطه و در انبارهای عملیات توزیع، محصولات نهایی، قطعات مونتاژ و قطعات تکمیل شده و یا در انبارهای عملیات مهندسی و تعمیر و نگهداری؛ قطعات یدکی، ابزارآلات، دستگاهها، مواد پاک‌کننده و سرویس نگهداری می‌گردد. انباردار به خاطر این تنوع و گوناگونی بسیار زیاد اقلام، نیاز به دانش بالای تجربی شناخت انواع بی‌شمار مواد و عملیات دارد.
 

امور اساسی انبار

 
 
 
 
	
	انبارهای مدرن امور بسیاری دارند که الزاماً باید همه آنها را حتی‌الامکان با کفایت هرچه بیشتر به انجام رسانند، 
طریقی که مدیریت انباراین امور را به انجام می‌رساند بر کل کارای سازمان اثر می‌گذارد. این امور به شرح زیر هستند:
(الف) تدارک مواد و ارائه خدمات مربوطه و تضمین استمرار عملیات.
(ب) انبار کردن، کنترل و صدور تمامی اقلام در جریان تولید و تکمیل‌شده.
(پ) انبار کردن، کنترل و صدور ابزارآلات، دستگاهها و قطعات یدکی مورد نیاز عملیات سازمان.
(ت) دریافت، نگهداری، کنترل و استفاده از ضایعات و مواد زاید تولید شده بوسیله سازمان.
(ث) تضمین رعایت کامل اصول بهداشتی و ایمنی در کل عملیات انبار.
(ج) کنترل کامل برنامه‌های آموزش و رشد کارکنان در محدوده عملیات انبار.



 
 

رابطه انبار با دیگر واحدها

 
 
 
خدمت عملیات انبار: انبار با توجه به اموری که دارد، باید به صورت واحد ارائه دهنده خدمات به بقیه سازمانی که در آن عمل می‌کند نگریسته شود. استاندارد این خدمت بر کارائی کل سازمان تأثیر دارد و به همین دلیل نیز روابط بین انبار و سایر واحدهای اصلی درون سازمان از اهمیت ویژه‌ای برخوردار است. انبار که یک واحد خدمای است خود برای تضمین کیفیت مطلوب این خدمات و جوابگویی احتیاجات سازمان، به مقدار معینی اطلاعات و همکاری سایر واحدهای اصلی نیاز دارد.
تولید: مدیریت انبار باید تضمین کند همه موارد مورد نیاز تداوم عملیات واحد تولید به این خاطر که بطور طبیعی یکی از مهمترین استفاده‌کنندگان خدمات به شمار می‌رود، به ترتیب و در مواقعی که احتیاج هست در دسترس باشند.
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سهم مدیریت تولید در برقراری رابطه با انبار نیز در آن است که تضمین کند همه اعلامیه‌های حاوی اطلاعات صحیح مربوط به احتیاجات آتی، نوع و کیفیت مواد مورد نیاز همراه با شرح وضعیت موادی که قبلاً استفاده گردیده به موقع به انبار ارائه شوند.
توزیع: رابطه انبار با توزیع در مواقی که مدیریت انبار مسئولیت کنترل همه محصولات تمام شده‌ای که باید در سراسر شبکه توزیع سازمان به انبارگاهها و مخازن پخش شوند را عهده‌دار هست، بسیار مهم می‌باشد. مدیریت انبار باید تضمین کند تمامی کالاهای مورد نظر توزیع بطور صحیح و در مقادیر درست گردآوری و برای بارگیری بر روی وسایل حمل و نقل تعیین شده، به موقع آماده شوند.
توزیع نیز در مورد تغذیه مدیریت انبار با اطلاعات به هنگام مربوط به نیازها و درخواستهای سیستم توزیع مسئول است و باید جهت تضمین دریافت خدمت کافی از جانب سیستم انبار، در مورد ارائه آگهی‌های حاوی اطلاعات کامل مقادیر بارگیری، مقصدهای حمل و محلهای گردآوری انواع مواد به مدیریت انبار، همه سعی خود را به عمل آورد .
واحد مهندسی: مهندسین در مورد تضمین حفظ آماده بکاری کارخانه و ماشین‌آلات سازمان و نگهداری کارایی آنان در حد طراحی اولیه مسئول هستند، مدیریت انبار نیز باید تضمین کند همه قطعات یدکی، ابزارآلات و دستگاههای مورد نیاز واحد مهندسی در انبار موجود و یا آن که به آسانی از محل انبار تدارک کنندگان قابل حصول باشند. واحد مهندسی اغلب بر اساس یک برنامه (جدول زمانی 2 الی 3 ماهه) کار می‌کند. یک نسخه از این برنامه برای آن که بتوان ذخایر را بر اساس آن بررسی و اقلامی که در طول دوره برنامه نیاز هست را فراهم نمود باید بهمدیریت انبار ارائه گردد. این امر تضمین می‌کند همه اقلام مورد نیاز مهندسین به ترتیب و در مواقعی که احتیاج می‌شود قابل دسترس باشند و از بروز وضعیتی که در آن ماشین‌آلات هفته‌ها به صورت باز در انتظار رسیدن قطعات یدکی رها می‌شوند جلوگیری گردد.
کنترل کیفیت و بازرسی: کنترل کیفیت واحدی است که در مورد اداره استانداردهای تعیین شده از سوی سازمان  درباره همه موادی که توسط سازمان مصرف و تولید می‌شوند مسئول است و بازرسی، یک قسمت مهم از این جریان می‌باشد. مدیریت انبار باید تضمین کند همه کالاهای ارسالی به انبار تا زمانی که بوسیله کنترل کیفیت بررسی و قبول نشده‌اند در محلی جدا از سایر موجودیها نگهداری شوند و برای این منظور باید سیستمی را برای مطلع نمودن کنترل کیفیت از کالاهای رسیده به انبار مقرر نماید. انبار باید تضمین کند کالاهای دارای برچسب "ردی" ذخیره شده در انبار، در طول دوره ذخیره به صورت بخشی از کالاهای قابل قبول برای انجام کار درنیایند. عواقب استفاده از کالاها ردی در تولید به خاطر احتمال از دست دادن محصول و اعتبار شرکت ممکن است برای سازمان بسیار زیانبار باشد.
 
واحد خرید: روابط بین انبار و خرید به خاطر فعالیت‌هایی که دارند همواره بسیار نزدیک بوده است. این دو واحد در بسیاری از حالتها تحت سرپرستی "مدیریت تدارکات" یکپارچه می‌شوند. در آنجاهایی که عملاً دو نوع عملیات جداگانه وجود دارد، رابطه بین آنها بسیار حائز اهمیت است. واحد خرید در مورد ابتیاع همه کالاها و ملزومات مورد نیاز سازمان مسئول است و از جهات بسیاری بر پشتیبانی انبار متکی می‌باشد. واحد خرید همیشه احتیاج دارد تا انبار او را از سطوح موجودی اقلام انبار مطلع نگهدارد و حفظ به هنگام واحد خرید از وضعیت ذخایر نیز به انبار مربوط می‌گردد.این امر واحد خرید را قادر می‌سازد تضمین کند همه اقلام موضوع خرید به موقع برای انبار ارسال شده و جریان متعادل و به صرفه‌ای از تدارک کالاها و ملزومات برقرار گردد.
واحد خرید به خاطر جدایی محل کار خود از انبار و کارخانه (بسیاری از دفاتر خرید در مکان تولید نیستند) برای کسب اطلاعات دقیق و به هنگام از وضعیت کارایی همه کالاها و ملزوماتی که خرید می‌شوند بر انبار متکی است. اطلاعات مربوط به موجودیها می‌تواند برای تضمین حداکثر کارایی واحد خرید و ارزیابی آن از مواد خریداری شده بسیار مهم باشد.
واحد انبار باید به خاطر داشته باشد که واحد خرید در مورد خرید همه کالاها و مواد و همه امور مربوط به آن مسئول است و به همین علت نیز باید در قبال وسوسه‌های برقراری ارتباط مستقیم با تدارک‌کنندگان به جز با راهنمایی واحد خرید، از خود خویشتن‌داری نشان می‌دهد. مدیریت انبار در صورتیکه بدون اطلاع از سوابقی که واحد خرید در اختیار دارد تصمیمهایی را راجع به ارسال، کیفیت، گردش و انتخاب کالاها اتخاذ نماید ممکن است باعث بروز مسائلی گردد. سازمانهایی که روش "مدیریت تدارکات" را برای اداره عملیات واحدهای انبار و خرید خود بکار می‌گیرند در واقع می‌خواهند با این نوع مسائل کمتر مواجه شوند.
واحد فروش: رابطه انبار با فروش رابطه ای مهم است. واحد انبار در مورد تضمین آنکه همه ذخایر موجود برای فروش، به بهترین صورت ممکن انبار، صادر و کنترل شوند مسئول می‌باشد. کارمندان فروش نیز اغلب برای تضمین آنکه همه محصولات نهایی به ترتیب و در موقعی که نیاز می‌باشند در دسترس قرار گیرند با انبار تکیه می‌کنند. آنها همچنین احتیاج دارند تا واحد انبار تضمین کند همه ذخایر مطابق با پیشرفت برنامه‌های فروش و سایر فعالیتهای بازاریابی، بطور مؤثر جمع آوری و آماده‌سازی شوند.
واحد انبار ممکن است در مورد کنترل همه قطعات یدکی و لوازم مورد استفاده در محصولات نهایی که باید به ترتیب و در مواقع نیاز واحد فروش در دسترس قرار گیرند نیز مسئول باشد.مدیریت انبار همچنین باید از پیش‌بینی فروش آتی مطلع باشد تا بر اساس آن بتواند برای سطوح انبار کردن، فضاهای انبار کردن، مخازن خارج از سازمان و سطوح کارمندان برنامه‌ریزی نماید.
واحد تعمیر و نگهداری: انبار باید تضمین کند همه مواد، ابزارآلات، قطعات یدکی و دستگاههای مورد احتیاج واحد تعمیر و نگهداری به ترتیب و در مواقعی که مورد نیاز هستند در انبارموجود باشند. این ضمانت، اقلام همگانی مربوط به تعمیر و نگهداری از قبیل مواد پاک کننده، رنگها، وسایل نجاری و غیره و اقلام اختصاصی مورد استفاده در سیستمهای تهویه، سیستمهای گرمایش و سایر محیطهای طبیعی عملیات را نیز شامل می‌گردد. واحد انبار برای تضمین آن که این اقلام ذخیره شوند باید به موقع از همه برنامه‌های بلند و کوتاه مدت واحد تعمیر و نگهداری به ترتیبی که بوسیله آن تنظیم می‌شوند آگاه گردد. در بسیاری از حالتها مواد اختصاصی مورد نیاز این برنامه ها می‌باید پیش از موعد سفارش شوند و به همین خاطرمدیریت انبار نیاز به اطلاع قبلی از همه برنامه‌ها، تاریخها، احتیاجات و پیامدهای عملیات واحد تعمیر و نگهداری دارد.
واحد حسابداری عمومی: رابطه انبار با حسابداری چندین قسمت بسیار مهم را دربر می‌گیرد. حسابداری در مورد اطلاعات مربوط به ارزش همه موجودیها و اقلامی که آسیب دیده‌اند و باید از لیست دارایی حذف شوند بر انبار متکی است. واحد حسابداری اغلب تأییدیه دریافت کالاهای فاکتورها مخصوصاً در حالتهایی که شک و تردید وجود دارد یا آن که لازم است تحقیق و پرس و جویی درباره آنها صورت گیرد را از انبار می‌گیرد. انبار همچنین بطور دائم داده‌های مربوط به مصرف ذخایر در عملیات را برای واحد حسابدارای فراهم می‌آورد و به این وسیله به این واحد در امر تخصیص هزینه‌ها به دسته‌ها و مشاغل خاص به ترتیب و بر حسب انجام امور هر یک از عملیات، کمک می‌کند.
 

وظایف و مسئولیتهای مدیریت انبار

 
 
 
مدیریت انبار وظایف و مسئولیتهای بسیاری دارد که می‌باید همه آنها را در زمان‌ها و مراحل مختلف عملیات انبار به انجام رساند. همه این امور برای کارایی کل سازمان و تحقق اهداف آن بسیار مهم هستند. وظایف و مسئولیتهای انبار در بندهای زیر از جنبه‌های گوناگون مورد بحث قرار گرفته‌اند.

اقتصاد: یکی از وظایف اساسی انبار آن است که تضمین کند همه عملیات محدوده سیستم انبار حتی‌الامکان با صرفه و به صورت مؤثر انجام گیرد. موضوع حفظ سطوح اقتصادی موجودی اقلام انبار نیز بخشی از انی مسئولیت به شمار می رود. وظیفه ضمانت حداقل هزینه‌ها از سوی واحد انبار باید برای همه اعضاء آن روشن باشد.
کنترل موجودی: از جمله مسئولیتهای واحد انبار، تضمین حفظ جریان کنترل موجودی است. مدیر انبار باید تضمین کند همه اهداف اساسی کنترل موجودی  تحقق یابند. واحد انبار می‌باید اطلاعات تولید، فروش و توزیع مورد نیاز حفظ سیستم کنترل موجودی را تجزیه و تحلیل نماید.

 
ثبت موجودی اقلام بازار: یکی دیگر از مسئولیتهای انبار آن است که تضمین کند سوابق همه اقلام موجود در انبار، چه در محلهای داخل و چه در انبارگاهها یا مخازن اصلی خارج از سازمان بطور کامل و به هنگام حفظ شوند. این سوابق باید بتوانند همه اطلاعات لازم برای کنترل و حفظ سطوح مقرر شده موجودی اقلام انبار از جمله اطلاعات مربوط به سطوح موجودی، سطوح سفارش، کد اقلام، توصیه‌های تدارک‌کنندگان و غیره را فراهم نمایند.
 
انبارگردانی و بازرسی: مدیر انبار در مورد سازماندهی، سرپرستی و تطبیق نتایج همه انبارگردانیهایی که بوسیله سازمان صورت می‌گیرد مسئول است. به علاوه وی برای تنظیم اوراق شمارش، تشخیص کارکنان، بررسی نتایج، رسیدگی به اختلافات انبارگردانیها و تهیه ارقام نهایی موجودیها برای درج در حسابهای پایانی سازمان، مورد احتیاج می‌باشد.
انبار کردن: یکی از وظایف اساسی انبار تخلیه و انبار کردن همه کالاهای ارسالی به انبار است. انبار کردن درست مواد با توجه به نیاز بعضی از اقلام به شرایط نگهداری ویژه مانند محیط نگهداری خشک و غیره نیاز به تعیین درست محل استقرار آنها بر طبق دستورالعمل‌های تدارک‌کنندگان و کارکنان با تجربه و برخوردار از دانش کافی دارد. از جمله وظایف انبار آن است که تضمین کند کالاها از ناحیه بد انبار شدن آسیب نبینند و خراب نشوند.
شناسایی و محل‌یابی اقلام انبار: یکی از مسئولیتهای مدیریت انبار تنظیم و حفظ به هنگام سیستم کدگذاری اقلام انبار است تا به کمک آن شناسایی و محل‌یابی مؤثر همه کالاها و ملزومات موجود در محدوده عملیات انبار میسر گردد. به علاوه واحد انبار می‌باید تضمین کند در موقع عدم امکان دسترسی به کالاهای مورد نیاز، برای آنها (در صورت امکان) کالاهای جایگزین مناسب توصیه شود.
[image: http://www.wikipg.com/images/context/images/LocLab.jpg]
صدور و ارسال: یکی از وظایف انبار بازرسی و بررسی اقلامی است که برای انبار ارسال می‌شوند. این بازرسی و بررسی مواردی چون مقدار، نوع، کیفیت، آسیب‌دیدگی و کسری اقلام ارسالی را شامل می‌گردد. در بسیاری از حالتها تدارک‌کنندگان مسئولیت کالاهای آسیب‌دیده را اگر در مدت معینی بعد از زمان ارسال گزارش نشوند قبول نمی‌کنند. اطلاعات مربوط به نتایج این نوع بازرسی و بررسیها الزاماً باید به خرید گزارش شوند.
بازرسی: یکی از وظایف انبار بازرسی و بررسی اقلامی است که برای انبار ارسال می‌شوند. این بازرسی و بررسی مواردی چون مقدار، نوع، کیفیت، آسیب‌دیدگی و کسری اقلام ارسالی را شامل می‌گردد. در بسیاری از حالتها تدارک‌کنندگان مسئولیت کالاهای آسیب‌دیده را اگر در مدت معینی بعد از زمان ارسال گزارش نشوند قبول نمی‌کنند. اطلاعات مربوط به نتایج این نوع بازرسی و بررسیها الزاماً باید به خرید گزارش شوند.
[image: http://www.wikipg.com/images/context/images/inventory-control-systems-414.jpg]
حفاظت از انبار: یکی ازوظایف انبار آن است که تضمین کند ساختمانها و محوطه‌های انبار کردن اقلام موجود در محدوده واحد انبار در تمامی اوقات حفاظت شوند. بخش حفاظتی شغل مدیر انبار نه فقط سرقب بلکه آسیب‌دیدگی، آتش‌سوزی و حیف و میل را نیز دربر می‌گیرد. این وظیفه تضمین همچنین محکم بودن درها، پنجره‌ها و حصارکشیهای محوطه‌های انبار کردن را نیز شامل می‌شود.
جابجا کردن مواد: یکی از وظایف اساسی هر انبار، جابجا کردن سریع و ایمن همه مواد است. حرکت دادن کالاها از انبار به کارخانه و مخزن و یا از کارخانه به مخزن یک وظیفه بسیار مهم مدیر انبار و کارمندان او به شمار می‌رود

دریافت ذخایر: وظایف انباردار دریافت و جابجا کردن همه اقلام تحویل شده به انبار، بررسی مدارک (فرمهای ارسال، داخل بسته بندی و غیره) و مطلع نمودن خرید و مدیریت انبار از همه کالاهای دریافتی است.

لزوم کدگذاری اقلام انبار

 
 
 
کدگذاری اقلام و کالاها در انبار یکی از اولین اصول انبارداری می باشد. دامنه و تنوع اقلام سازمانهای صنعتی مدرن به خاطر پیچیدگی این صنایع بالنسبه گسترده است و به همین علت الزاماً باید سیستمی را که بتوان با آن دامنه وسیعی از اقلام را به سرعت و بطور مؤثر شناسایی و طبقه بندی نمود، ایجاد کرد. استفاده از نامهای متداول اقلام (مانند میز، صندلی، پمپ و غیره) برای رفع احتیاجات کارهای روزمره کافی هستند اما از آنها نمی‌توان در قالب مدیریت انبار به خاطر مشکلات مشروحه زیر استفاده نمود.
(الف) نامهای متداول مصطلح بسیار کوتاه و بدون شرح و تفسیرند.
(ب) کالاها معمولاً بیش از یک نام دارند و این امر ممکن است سبب اشتباده در صدور آنها از انبار گردد.
(پ) کالاها اغلب از طبیعت تکنولوژی بسیار بالایی برخوردار هستند و به زبان معمول، به توضیح بسیار زیادی نیاز دارند.
مدیریت انبار به خاطر این مشکلات سرانجام به این نتیجه رسید که باید یک سیستم کدگذاری که بوسیله آن بشود اقلام را بدون نیاز به استفاده از شرح و تفسیرهای طولانی و تعاریف پیچیده شناسایی نمود، ایجاد کرد. همه ما در امور روزمره خود بسته به شرایط مختلف از این کدها مانند EEC = EUROPEAN ECONOMIC COMMUNITY"" استفاده می‌کنیم.
 

انواع و اشکال سیستمهای کدگذاری

 
 
 
انواع سیستمهای کدگذاری مورد استفاده در سازمانها بسته به احتیاجات و اقلامی که هر سازمان دارد فرق می‌کند، بعضی از این سیستمها که عمومیت بیشتری دارند به شرح زیر هستند.
(الف) کدگذاری بر مبنای مصرف: کالاها در این نوع سیستم کدگذاری با توجه به محل مصرف آنها در عملیات یا تولید، کدگذاری می‌شوند، برای مثال کالاهای مربوط به خط مونتاژ اتومبیل فورد بر حسب مصرف آنها در ایستگاههای مسیر خط مونتاژ کدگذاری و انواع چرخها، موتورها، جعبه‌‌دنده‌ها، اتصالات و غیره با کمک این سیستم فقط در آن محل‌ها انبار می‌شوند.
(ب) کدگذاری بوسیله رنگ: در این سیستم از رنگ برای کدگذاری و شناسایی اقلام انبار استفاده می‌شود. این روش کدگذاری برای شناسایی اقلام انبار بسیار مؤثر می‌باشد و تنها اشکال آن محدود بودن دامنه رنگهای آن است. این سیستم تا حد استفاده از همه رنگهای مشخص اصلی (مانند قرمز،آبی، سفید، زرد، سبز و غیره) در آن، کاربرد دارد. این نوع کدگذاری رنگی اغلب برای شناسایی اقلام انبار مواد شیمیایی و الوارها مورد استفاده قرار می‌گیرد.
[image: http://www.wikipg.com/images/context/images/blank%20tag%20header%202.jpg]
(پ)کدگذاری بر مبنای تدارک کننده: این نوع کدگذاری در جایی است که انبار از کد تدارک کننده استفاده می‌کند. در هر صورت استفاده از این سیستم در مواقعی که بیش از یک تدارک کننده موجود و یا منطق کدگذاری تدارک‌کننده غیر قابل فهم باشد مشکل آفرین است.
(ت) کدگذاری بر مبنای طبیعت کالا: در این سیستم هر کالا با توجه به طبیعت و ترکیبی که دارد کدگذاری می‌شود. هم اکنون این سیستم کدگذاری اقلام در مدیریت نوین انبار به صورتی بسیار گسترده مورد استفاده قرارا می‌گیرد.
 
 منطق کد کردن طبیعت اقلام در همه وضعیتهای کدگذاری قابل اجراست و از متداولترین روشهای شناسایی و طبقه بندی اقلام انبار به شمار می‌رود. این سیستم کدگذاری نسبت به سایر سیستمها  از مزیت‌های بیشتری به شرح زیر برخوردار می‌‌باشد.
(الف) این سیستم را می‌توان برای کدگذاری همه انواع اقلام با هر درجه از پیچیدگی استفاده نمود.
(ب) انبارداران و سایر واحدهایی که با کدهای این سیستم کار می‌کنند می‌توانند کدها را به خاطر روش مرحله به مرحله و منطقی سیستم به آسانی به نام کامل کالاها ترجمه نمایند.
گاهی اوقات در بعضی از سیستمهای کدگذاری اقلام از اعدادی استفاده می‌شود که برگردان آنها به نام کالاها به آسانی میسر نیست.
(پ)انعطاف پذیری این نوع کدگذاری سبب می‌شود تا با آن بتوان (بر خلاف محدودیتی که در کدگذاری بر مبنای رنگ وجود دارد) انواع و دامنه بیشماری از اقلام را کدگذاری نمود.
(ت) این سیستم به خاطر امکان پیچیده و ساده شدنش به تناسب نوع سازمان خواه یک گروه صنعتی بزرگ یا یک مجموعه کوچک خانوادگی و نیز نیازها و منابعی که هر سازمان دارد، می‌تواند احتیاجات همه سازمانها را تأمین نماید.
 

فواید کدگذاری اقلام انبار

 
 
 
آسان و روان شدن انجام کار: با بکارگیری کد، نیاز به تهیه درخواستهای پیچیده و طولانی مرتفع می‌شود زیرا با استفاده از این سیستم می‌توان کالای مورد نیاز را به کمک یک سری حروف و اعداد ساده دقیقاً به انباردار اطلاع داد و به این ترتیب در وقت و کار صرفه جویی نمود.
گزینش درست اقلام از انبار: با در اختیار داشتن کد دقیق کالای مورد نیاز و به شرط صحیح بودن آن انباردار در وضعیتی است که می‌تواند بدون احتمال بروز صدوری اشتباه، کالای مورد درخواست را گزینش و صادر نماید. این توانایی در مواقعی که اقلام انبار از تکنولوژی و یا پیچیدگی بسیار بالا و ظاهری یکسان برخوردار ولینک تفاوتهای داخلی و بازدهی قابل ملاحظه‌ای دارند، مزیتی بزرگ به حساب می‌آید. این تفاوتها به کمک کد اقلام انبار به راحتی قابل تفکیک و شناسایی می‌باشند.

علامت گذاری اقلام انبار: استفاده از کد اقلام انبار نه فقط در گزینش و تجویز صدور درست اقلام از انبار بلکه در علامت‌گذاری و برچسب زدن آنها نیز از بروز دوباره‌کاری جلوگیری می‌کند. استفاده از کد به انباردار کمک می‌کند اقلام انبار را به سرعت و بدون خطا تعیین محل نماید.
کمک به واحد خرید: با استفاده از کد اقلام انبار می‌توان به اجرای مأموریت واحد خرید به مقدار بسیار زیادی کمک و آن را تسهیل نمود. یکی از مسئولیتهای اصلی مدیریت انبار، مطلع نگهداشتن خرید از میزان سطوح اقلام و کالاهای مورد نیازی است که باید خریداری شوند. در مواقعی که انبار از سیستم کدگذاری استفاده می‌کند یک نسخه از کتاب "فرهنگ اقلام انبار" یا "فهرست اقلام انبار" حاوی همه اطلاعات مورد نیاز برای فهم درست و سریع درخواستهای صادره از جانب انبار (رجوع شود به شکل 6) به واحد خرید داده می‌شود و به این ترتیب یک بار دیگر به خاطر عدم نیاز به استفاده از درخواستهای مفصل و طولانی در وقت خرید صرفه‌جویی می‌شود.
کاستن از خطاها: شناسایی اقلام انبار به خاطر طبیعت دقیق کد اقلام انبار و اساس منطقی آن برخلاف جریانهای تهیه درخواستهای تشریحی پیچیده و طولانی، با اشتباه‌های کمتری صورت می‌گیرد.
کمک به تدارک‌کننده: در بعضی از حالتها می‌توان یک نسخه از کتاب فرهنگ اقلام انبار را برای کمک تدارک کنندگان بزرگ ارسال نمود تا آنها بتوانند کالاهایی را که خرید به آسانی و فقط با استفاده از کد سفارش می‌دهد به درستی تدارک نمایند. این نوع استفاده اضافی از کد به صرفه جویی در تمامی زمان‌ها و کارهای مربوط به مراحل سیکل خرید (رجوع شود به شکل 7)، همچنین به کاستن از هزینه‌های اداری سفارش کمک می‌کند.
استاندارد کردن اقلام انبار: با کدگذاری اقلام انبار، جریان استاندارد کردن اقلام به خصوص اگر از رایانه نیز استفاده شود به مقدار بسیار زیادی تقویت می‌گردد .
رایانه و کدگذاری: برای آن که یک سیستم رایانه‌ای بتواند به طور مؤثر و با کفایت عمل نماید باید قادر باشد کالای موجود انبار را در پرونده‌های خود محل‌یابی و شناسایی و همه جابجاییهای اقلام انبار را در اسرع وقت برای ثبت موجودی و برای کنترل موجودی و ذخیره‌سازی، پردازش نماید. هم‌اکنون توسعه نقش رایانه در مدیریت انبار معطوف به توجه بیشتر به کدگذاری اقلام انبار شده است. عملیات رایانه‌ای با استفاده از یک سیستم کدگذاری منطقی اقلام انبار به مقدار بسیار زیادی تقویت می‌گردد. با توجه به روش منطقی کار رایانه این وسیله قادر است به محض دریافت کد کالا، آن را به سرعت شناسایی نماید.
داده‌ها با کمک وسایل معینی از قبیل کارتهای منگنه‌شده، نوارهای سوراخ‌شده، نوارها و دیسکتهای مغناطیسی در رایانه انبار می‌شوند. هزینه انبار کردن اطلاعات عملاٌ به تعداد حروف یا اعدادی که به داخل رایانه منتقل می‌شوند بستگی دارد. به همین علت در مواقعی که برای ذکر کالا به شرح کامل آن از کد استفاده می‌شود هزینه انبار کردن اطلاعات در رایانه کاهش می‌یابد. فواید دیگر استفاده از کد اقلام انبار در سیستم رایانه‌ای، تقویت جریان "انتقال مستقیم داده‌ها به رایانه" و کمک به جریان برنامه‌ریزی و عملیات آن می‌باشد.
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